DANG BO THANH PHO DA NANG PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY XA THUQNG PUC
*

Thuong Duc, ngay 16 thang 9 nam 2026
S6215 -KH/BU

KE HOACH
trién khai ra soat, lam sach, chuén héa, d6i soat dir li€u t6 chirc dang,
dang vién trong Pang bo xa Thuong Pirc
Thue hién Ké hoach s6 129-KH/TU, ngay 15/9/2026 ctia Ban Thudng vu Thanh
uy ba Nﬁng vé trién khai ra soat, 1am sach, chuan hoa, d6i soat dit liéu to chirc dang,
dang vién trong Pang bo thanh phd; Ban Thuong vu Pang iy xa Thuong Pirc ban
hanh K& hoach trién khai thuc hién trong toan Pang b xa, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Ra soat, thu nhan, cap nhat, dbi soat, lam sach va chuan héa toan bo dit li¢u
t6 chirc dang, dang vién thudc Pang bo xa Thuong Puc trén Phan mém Co so dir
li¢u dang vién va Ung dung SO tay dang vién dién tur, bao dam dit liéu chinh xéac,
day du, thong nhat, kip thoi, dap tmg yéu cau “ding - du - sach - séng - thong nhat
- dung chung”.

- Chuén héa dit liéu t6 chirc dang trong Pang bo x4, bao dam ding tén goi, loai
hinh, phan loai, ma dinh danh, quan h¢ truc thudc, tinh trang hoat dong va phu hop
v6i md hinh t chiic dang theo quy dinh hién hanh.

- Chuén héa dit liéu dang vién gin voi hd so dang vién, phiéu dang vién va céac
tai liéu lién quan; khac phuyc tinh trang dir liéu thiéu, sai, triung 1ap, khong thong nhat
hoic chwa du diéu kién dong bo, khai thac.

- Hudng dan, tao diéu kién dé dang vién tryc tiép cap nhat, bo sung thong tin
ca nhan trén Ung dung S6 tay dang vién dién tir; dong thoi co phuong an hd trg ddi
v6i dang vién cao tudi, stc khoe yéu, duoc mién cong tac va sinh hoat dang hoic
khong cé diéu kién sir dung thiét bi sb.

- Nang cao trach nhiém cua cép uy, td chirc dang, can bo duoc giao nhiém vu
va timg dang vién trong quan 1y, cap nhat, kiém tra, phé duyét, khai thac va st dung
dir liéu trén méi trudng so.

2. Yéu cau

- Trién khai dong bd, théng nhét, khin truong trong toan Pang bd x; hoan

thanh viéc ra soat, lam sach, chuan hoa, dbi soat, dong bo dir lidu trudc ngay
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30/11/2026, bao dam dat tdi thiéu 98% dit liéu to chirc dang, dang vién dugc lam
sach, chuin héa, d6i soat, dé)ng bo.

- Thyc hién theo nguyén tac “ro nguoi, ro viéc, ro trach nhiém, rd thoi gian, 1o
két qua”; moi nhiém vu xéac dinh td chirc, ca nhan chiu trach nhiém truc tiép.

- Ut tién ra soat, chuan hoa dit liéu t6 chirc dang trudc, lam co s& dé chuan
hoéa, ddi soat va df‘mg bo dir li¢u dang vién; khong vi dit liéu td chure dang chua hoan
thanh ma dung viéc thu nhan, cap nhat dir licu dang vién.

- Viéc cap nhat, diéu chinh dit liéu phai can ctr ho so, tai liéu ¢6 thaim quyén;
khong tu ¥ stra d6i thong tin khong co can ci.

- Bdo dam an ninh, an toan, bao mat thong tin; khai thac, st dung dir li¢u diing
tham quyén, dung quy dinh.

II. PHAM VI, POI TUQNG

1. Pham vi

Thue hién ddi véi toan bo dir liéu to chirc dang, dang vién thudc Pang bo xa
Thuong Pire trén Phan mém Co so dit liéu dang vién va Ung dung S tay dang vién
dién tu.

2. Pdi twong

- Hé théng t6 chirc dang thudc Pang bo xa Thuong Dic.

- Toan thé dang vién thudc pham vi quan Iy cia Pang bo x4, duoc phan nhom
dé thyc hién phu hop voi timg ddi tuong.

- Cap 1y, to chirc dang, can bo 1am cong tac t6 chirc xay dung Dang va can bo
dugc phan cong quan tri, cap nhat, kiém tra, phé duyét dit ligu.

I11. NOI DUNG VA PHUONG THU'C THU'C HIEN

1. Ra soat, chuin héa dir liéu to chirc ding

Ra soat toan bd hé théng td chirc dang trén Phan mém Co sé dit liéu dang vién,
tap trung vao: tén goi; loai hinh; phan loai; ma dinh danh; quan h¢ truc thudc; tinh
trang hoat dong va cac thong tin lién quan khac theo truong dit liéu trén hé théng.

Déi chiéu v6i quyét dinh thanh 1ap, sap nhap, chia tach, d6i tén, giai thé, chuyén
giao va cac quyét dinh co lién quan, bao dam dir liéu trén hé thdng phu hop véi to
chire thue té.

Ban X4y dung Pang chu tri tham muu Pang tiy xa ra soat dit liéu to chirc dang;
cac chi bo truc thudc phéi hop kiém tra, xac nhan va chiju trach nhiém vé tinh chinh
xac dir lieu thudc pham vi quan ly.
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Hoan thanh ra soat budc dau dir liéu t6 chirc dang trudc ngay 30/9/2026; hoan
thanh xtr 1y, chuan hoa cac truong hop sai léch trude ngay 15/10/2026.
2. Phan nhom dang vién

Ban X4y dung Pang phdi hop cac chi bd phan nhom dang vién trén hé théng
trude khi trién khai cap nhat, chuén hoa, gém:

- Nhom 1: Bang vién dang cong tac, sinh hoat binh thuong, c6 kha nang st
dung thiét bi sd.

- Nhém 2: Pang vién cao tudi, stc khoe yéu.

- Nhom 3: Pang vién duoc mién cong tac va sinh hoat dang.

- Nhém 4: Pang vién khong co diéu kién str dung thiét bi sd.

- Nhém 5: Pang vién méi két nap, chua c6 dit liéu trén Phan mém Co so di
li¢u dang vién.

- Nhém 6: Bang vién thudc dién Ban Thuong vu Thanh ty quan 1y.

- Nhém 7: Pang vién c6 van dé vé chinh tri hodc ¢ thong tin thudc pham vi
bao mat.

3. Pang vién truc tiép ké khai, cAp nhat thong tin

- Ty kiém tra thong tin ca nhan trén S6 tay dang vién dién tir; bd sung céac
truong thong tin con thiéu; chinh stra thong tin chwa chinh xac.

- Bao dam thong tin ké khai ddy du, trung thuc, chinh x4c va hoan thanh theo
thoi han do cip uy quan 1y truc tiép quy dinh.

- Pang vién chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c cta théng tin da ké
khai, bd sung, cap nhat.

4. Hb tro cap nhat ddi voi dang vién dic thu

DPoi vai dang vién cao tudi, strc khoe yéu, dugc mién cong tac va sinh hoat dang
hoac khong cé diéu kién st dung thiét bi sd, chi bd phan cong cu thé cép uy vién
hodc dang vién c6 kha nang sir dung thiét bi sb truc tiép hd tro ké khai, cap nhat.
Ngudi dugce phan cong hd trg co trach nhiém huéng dan, nhap diung thong tin do
dang vién cung cép, d6i chiéu voi ho so, tai liéu lién quan; khong tu ¥ thay doi noi
dung thong tin va chiu trach nhi¢m vé viéc nhap dir li¢u theo phan cong.

5. Pdi v6i dang vien méi két nap chwa c6 dir liéu

Ban Xay dung Pang thuc hién ké khai thong tin 1an du trén Phan mém Co s&
dir liéu dang vién bang chirc nang thém mai ho so, cin cir hd so két nap Pang va tai
lidu co lién quan; khong dé phat sinh tinh trang dang vién da duoc két nap nhung
chua c6 dit liéu trén hé thong.
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6. Pdi v6i dang vién thudc dién diic thu vé quan 1y, bao mat

Thuc hién ra soat, cap nhat, bo sung thong tin theo tham quyén; khong dua
thong tin mat 1én cac truong thong tin khong dugce phép; thuc hién ding quy dinh
vé bao mat, an toan thong tin.

7. Kiém tra, doi chiéu va xac nhan tai chi b

Sau khi dang vién cap nhat thong tin, chi bd quan Iy truc tiép kiém tra trén S6
tay dang vién dién tir; ddi chiéu v6i hd so dang vién, phiéu dang vién va tai liéu lién
quan; xac dinh thong tin thiéu, sai, chua théng nhat; yéu cau bod sung, diéu chinh khi
can thiét; xac nhan dit liéu trén hé théng dé chuyén 1én Pang uy xa. Bi thu chi bd
chiu trach nhiém veé két qua kiém tra, xac nhan dit liéu dang vién thudc chi bo.

8. Tham dinh, phé duyét va cip nhét vao Phin mém Co sé dir liéu dang
vién

Ban Xay dung Pang tiép nhan thong tin do chi b xac nhan; kiém tra, thim
dinh véi hd so géc; xur 1y sai 1&€ch; thuc hién phé duyét hodc ky s6 theo chic nang
dugc phan quyén; cap nhat chinh thirc trén hé théng va chiu trach nhiém tham muu
bao dam tinh chinh x4c, déy du cua dit li¢u dugce phé duyét.

IV. POI SOAT, LAM SACH, CHUAN HOA DU LIEU
1. Noi dung doi soat

- Dit liéu con thiéu.

- Dt liéu sai.

- Dt lig¢u trung.

- Dit liéu khong théng nhat giita ho so va phian mém.

- Dit liéu chua du diéu kién dong bd.

- Cac trudng thong tin chua dugc chudn hoa theo yéu cau.
2. Phuwong thire xur ly

Thuc hién theo nguyén tac: Phat hién — xac minh — diéu chinh/bd sung —
kiém tra — xac nhan — phé duyét — dong bd.

Déi voi trudong hop khong xac dinh duoc nguyén nhén sai 1éch hodc vuot thim
quyén xur 1y, Ban Xay dung Dang tong hop, tham muu Pang iy x4 bao cdo Ban T6
chtrc Thanh uy dé duoc hudng dan hodc bao céo cap co thim quyeén.

3. Kiém tra chéo

Dang iy x4 t6 chirc kiém tra, d6i soat dit liéu theo timg chi bd; wu tién cac chi
bo c6 ty 1€ dir licu thiéu, sai, trung hodc chua déng bo cao. Khong chi kiém tra ty 1€
hoan thanh cap nhat ma phai kiém tra chét luong dir liu sau cap nhat.



V. TIEN PO THUC HIEN

Thoi gian

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca nhan thuce hién

Tur 15-30/9/2026

Ra soat toan by dir li€u to
chuc dang; phan nhoém dang
vién.

Ban Xay dung Dang; cac
chi bd; can bd dugc phan
cong.

Dén 30/9/2026

Hoan thanh ra so4t budc dau
dir liéu t6 chure dang.

Ban Xay dung Pang; cac
chi bd truc thudc.

Tu 01-15/10/2026

Hoan thanh xur 1y sai 1éch di
liéu t6 chirc dang; trién khai
cap nhat dir liéu dang vién
dién rong.

Ban Xay dung Pang; cac
chi bg; dang vién.

Tur 16-31/10/2026

Hoan thanh cap nhat lan 01
do1 véi phan 16n dang vién;
kiém tra, xac nhan tai chi bd.

Céc chi bg; dang vién.

Tw 01-15/11/2026

Tham dinh, phé duyét, dong
bo; xtr 1y dit lidu thiéu, sai,
trung.

Ban Xay dung Dang; can
b nghiép vu.

T 16-25/11/2026

Ra soat 1an cudi; xir Iy céc
truong hop chua hoan thanh,
chua dong bd.

bang uy x3; Ban Xay dung
bang; céc chi bo.

Trude 30/11/2026

Hoan thanh Ké hoach; bao
dam t6i thiéu 98% dit liéu
duge 1am sach, chuan hoa,
dbi soat, dong bo.

Ban Thuong vu DPang uy;
toan Bang bo xa.

VI. PHAN CONG TRACH NHIEM

1. Ban Xay dung Dang

- Chu tri tham muu Ban Thuong vu Péang iy to chirc trién khai Ké hoach;
huéng dan nghiép vu va theo ddi tién do.

- Ra soat, chudn hoéa dit liéu t6 chirc dang; phdi hop phan nhom dang vién;
tong hop cac truong hop sai 1éch, thiéu, tring hodc chua thong nhat dé xur 1y.

- Tham muu kiém tra, tham dinh, phé duyét dit liéu theo phan quyén; theo di
ty 1€ hoan thanh cua tung chi bg.

- Tong hop kho khin, vudng mac, 18i k¥ thuat, bio cdo Pang ty xa va Ban T6
chtc Thanh uy theo quy dinh.

- Pinh ky tong hop két qua, tham muu Ban Thuong vu Pang iy bao cdo cap

trén.

2. Van phong Dang uy

- Phéi hop bao dam diéu kién vé ha ting, duong truyén, an toan, an ninh thong
tin thudc pham vi quan 1y.
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- Phéi hop phuc vu cac hoi nghi, tap huan, kiém tra va xt 1y cac van dé ky
thuat theo churc ndng, nhiém vu.

3. Cac chi bg truce thudc

- Bi thu chi bd chiu trach nhiém tryuc tiép pho bién, huéng dan dang vién thuc
hién; 1ap danh sach dang vién chua cap nhat.

- Phan cong cép uy vién hoic dang vién hd trg cac trudng hop can trg gitp;
kiém tra, ddi chiéu thong tin v6i hd so dang vién.

- Xac nhan dir liéu trén hé thong; d6n dc 100% dang vién du diéu kién hoan
thanh cap nhat thong tin.

- B4o cdo Pang iy x4 cac truong hop khong thé cap nhat hodc co sai 1éch can
xu ly.

4. Dang vién

- Chu dong dang nhap Ung dung S6 tay dang vién dién tir, kiém tra toan bo
thong tin cd nhan.

- B6 sung, cap nhat ddy du cac trudng thong tin duoc yéu cu; chiu trach nhiém
vé tinh trung thuc, chinh x4c cia thong tin da ké khai.

- Phéi hop véi chi bd khi ¢6 yéu cau kiém tra, ddi chiéu.

VIL. CHE PQ THEO DOI, BAO CAO VA KIEM TRA

1. Theo ddi tién do

Ban Xay dung DPang thiét 1ap bang theo ddi tién do theo tig chi bo, tdi thiéu
gdm: tong s to chirc dang; s6 tO chirc dang di ra soat, chuin hoa; tong sb dang vién;
$6 dang vién da cap nhat; s6 dang vién da duoc chi bd xac nhan; sb dang vién da
duge tham dinh, phé duy¢t; s6 dir lidu da déng bo; sb dit liéu con thiéu, sai, trung;
sO trudng hop chua thyc hién va nguyén nhan.

2. Ché dd bao cdo

Céc chi b bao céo tién do dinh ky vé Ban Xay dung Bang trudce 15 gio 00 thir
Tu hang tudn trong thang 10 va thang 11/2026, hodc dot xuat khi co yéu cau. Bao
céo phai thé hién cu thé két qua theo timg nhom ddi trong, khong chi béo céo ty 18
chung.

3. Kiém tra

Ban Thuong vu Péang iy giao Ban Xay dung Pang chu tri tham muu kiém tra
tién d6 va chat luong dit liéu tai cac chi bd ¢ ty 1¢ hoan thanh thap hodc phét sinh
nhiéu sai 1éch. Két qua kiém tra 1 cin ctr xem xét trach nhiém cua cap uy, ngudi
ding dau va can bd duoc giao truc tiép thuc hién nhiém vu.



VIIL. TO CHUC THU'C HIEN

- Ban Thuong vu Pang uy yéu cau cac chi b, co quan, don vi va ¢4 nhan co
lién quan cin ctr K& hoach nay khan truong to chirc trién khai thyuc hién. Bi thu cip
ty, bi thu chi bo chiu trach nhiém truc tiép vé tién d6 va chat luong dit liéu thudc
pham vi quan 1y.

- Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh kho khan, vudng méc vé nghiép vu,
cac chi bo tong hop, bao cao Ban Xdy dung Pang dé tham muu Pang ty x3 huéng
dan hodc bao céo cap co thim quyeén.

- Ban Xay dung Dang chu tri theo doi, don ddc, kiém tra, téng hop két qua;
kip tho1 tham muu Ban Thuong vu Pang uy chi dao cac don vi thuc hi¢n chua
nghiém, chua dat yéu cau.

Trén day 1a Ké hoach ctia Ban Thuong vu Péang uy xa Thugng Pirc vé trién
khai ra soat, 1am sach, chuan hoa, o1 soat dir li¢u t6 chic dang, dang vién trong
béang bd xa. Yéu cau cac co quan, don vi, t6 chirc dang va cd nhan c6 lién quan
nghiém thc trién khai thuc hi¢n, bdo dam dung tién do, chat lugng, an toan va hi¢u
qua.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU

- Ban T6 chtc Thanh uy (b/c);

- Ban Thuong vu Dang uy;

- Uy vién BCH Dang b¢ xa;

- Céc co quan tham muu, gitp viéc Pang uy xa;

- Cac Chi b truc thudc Pang uy;
- Luu Van phong Dang uy.
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